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KOMMUN allmén handling 0731

Avgifter for utiimnande av kopia av allmén handling
Dessa avgifter galler for utidmnande av kopior av allménna handlingar
inom Ljusnarsbergs kommun,

1 Ritt att ta del av allmé@nna handlingar
Den som sa onskar har ratt att utan avgift ta del av allménna handlingar i
myndighetens lokaler.

Myndigheten ska pa begéran av enskild lamna uppgift ur allmén handling
som forvaras hos myndigheten om det inte moter hinder pa grund av
bestammelse om sekretess. Om upplysning per telefon anses hindra
arbetet eller om det av annat skl &r olampligt kan myndigheten neka att
muntligen 1&mna uppgift ur en handling. Den enskilde kan da i stallet
erbjudas att lasa handlingen i myndighetens lokaler eller att fa en kopia
skickad till sig.

2 Ritt att fa kopia av allmén handling

Myndigheten ska pa begéran lamna ut en kopia av en allmén handling.
Vissa begransningar finns. Om det &r en karta, ritning eller bild som
begars ut och det &r svart att kopiera den, kan myndigheten vélja att
enbart |&ta den sdkande ta del av materialet i myndighetens lokaler.
Myndigheten &r heller inte skyldig att lamna ut kopia av allmén handling i
elektronisk form. Det kan dock vara bade enklare och billigare att lamna
ut informationen i elektronisk form i stéllet for i pappersform om den
enskilde s& dnskar och om myndigheten anser att det & lampligt.

3 Avgift for kopia av allmén handiing

Avgiften for kopior ska técka kostnader for kopiering, material, eventueil
bearbetning och expediering; déremot inte kostnader for den tid som atgar
for att ta fram uppgifterna.

Myndighet far besluta om undantag frAn avgift om s#rskilda skal finns.
Sarskilda skal for att franga regeln om avgiftsfrihet for bestélining av
farre 4n tio sidor kan till exempel vara aterkommande smébestélliningar
som lampligen hade kunnat goras i ett sammanhang eller att flera
personer systematiskt bestéller farre &n tio sidor var for att undkomma
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avgift. Vid varje bestalining kan i ett sadant fall 50 kronor tas ut redan
fran och med den férsta sidan till och med den tionde och dérefter med
tva kronor per sida.

Avgift ska inte tas ut om kopia av handling efterfragas inom Ljusnarsbergs kommun,
av fortroendevald eller av elev inom Ljusnarsbergs kommunala skola. Detta forutsatt
att handlingen ska anvandas inom kommun eller skolverksamheten.

Ersattning f6r porto ska tas ut for avgiftsbelagda kopior. Dessutom ska ersattning for
eventuell postforskottsavgift eller annan sarskild kostnad for att sénda kopior med
post, bud eller liknande tas ut.

Bestallaren av kopiorna ska, om kostnaden &r 50 kronor efler mer (inklusive moms),
faktureras enligt Ljusnarsbergs kommuns ordinarie rutiner for kundfakturering. Om
kostnaden ar under 50 kronor (inklusive moms) debiteras normalt sett inte kunden.
Avgiften tillfaller den myndighet som ombesérjer bestéliningen.

Fér avgifter, se tabell 1 pa sidan 3 i detta dokument.

4 Avgift for kopia av icke-allmén handling

Ljusnarshergs kommunarkiv hanterar &ven arkivhandlingar som inte &r
knutna till den kommunala verksamheten och séledes inte klassas som
allmanna. | de fall kopior av sadana handlingar lamnas ut ska avgifier
enligt tabell 1 pa sidan 3 i detta dokument tillampas. Utldmnandet
betraktas dock inte som myndighetsutévning varfér utgdende moms om
25 % ska debiteras i samtliga fall.



Tabell 1: Avgifter for utlamnande av kopia av allmén handling
Observera att alla avgifter som anges i tabellen &r exklusive moms.

Typ av handling

Avgift

Moms

Papperskopia | Ad-format, svartvitt.
Avgiften géller &ven om sidorna
faxas eller skannas med kopiator
och skickas som e-brev.

Slda* 1-9 gratis. 10 sidor eller fler, 50
kronor + 2 kronor per varje sida utéver
10 sidor.

Exempel: 10 sidor kostar 52 kronor och
20 sidor kostar 72 kronor.

Papperskopia i Ad-format, farg.

7 Kronor per sida*

Papperskopia i A3-format, svartvitt.

7 kronor per sida™*

Pappergkopia i A3-format, farg.

14 Kronor per sida*®

Papperskopia i A2-format, svartvitt,

20 kronor per sida*

Papperskopia | A2-format, farg.

40 kronor per sida*

Papperskopia i At-format, svartvitt.

30 kronor per sida*

Papperskopia i A1-format, farg.

60 kronor pér sida*

Papperskopia | AD-format, svartvitt.

50 kronor per sida*

Papperskopia i AG-format, farg.

100 kronor per sida*

Avskrift av allman handling eller
utskrift av ljudbandsupptagning.

125 kronor per paborjad fjardedels
arbetstimme.

Digital kopia av redan befintlig
| digital fil,

Kostnadsfritt om kopla skickas per e-
post.

Bestyrkande av kopia av ellmén
handling.

Digitalisering av analogt material
eller omarbetning av redan digitalt
material.

2 kronor per sida*, dock minst 50 kronor
Avgift for kopia tillkommer,

Exempel. 1-25 sidor kostar 50 kronor,
28 sidor kostar 52 kronor.

125 kronor per pabérjad fidrdedels
arbetstimme. Krévs insats fran extern
part s3 tillkommer kostnaden for detta.
Onskas leverans pa digitalt
lagringsmedia s2 tillkommer kostnaden
for lagringsmedia.

Digital kopia av redan digital fil som
inte behtver omarbetas.

Kostnadsfritt om kopia skickas per e-
post. Onskas leverans pé digitalt
lagringsmedia s tillkommer kostnaden
far lagringsmedia samt 125 kronor per
pabdrjad fifirdedels arbetstimme.

Digital kopia av kemmunarkivets
digitaltserade foton, kartor eller
ritningar.

25 kronor styck, dock minst 50 kronor.
Onskas leverans pa digitalt
lagringsmedia s4 tillkommer kostnaden
fér lagringsmedia.

Priset &r en schablonkostnad dér
eventuell konvertering och hantering
infér leverans ingér.

Leverans av kopior pa digitalt
lagringsmedia eller kopiering av
sédant.

Kostnaden for lagringsmedia samt 125
kronor per pabtijad fiardedels
arbetstimme. Eventusll
digitaliseringskostnad tillkommer.

Dessa fall betraktas
som
myndighetsutdvning,
varfér utgdende
moms inte ska
debiteras.

Dessa fall betraktas
inte som
myndighetsutdvning,
varfor utgaende
moms om 25 % ska
debiteras uttver
angiven kostnad.

* Avgiften géller per sida och inte per papper, ett papper med dubbelsidig text blir alltsa tva sidor.
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